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1. LOPUTOOD

Pohikooli 16putddks on loovtod. Giimnaasiumi 16putddks on voimalik valida Opilasuurimus voi
teostada praktiline t60, sealhulgas toopraktika. Kdigi kolme puhul valmib kirjalik osa, millele on

esitatud kindlad nduded vastavalt valitud t606 liigile.

Loputoo eeldatavad etapid opilase jaoks:
1. Loputdd liigi ja teema valik, kokkulepe juhendajaga.
Avalduse esitamine.
Opilase iseseisev to0, aktiivne kontakt juhendajaga.
Valmis 16put66 esitamine.
Juhendaja, giimnaasiumis ka retsensendi hinnang dpilase tdole.

Esitluse koostamine ja kaitsekdne ettevalmistamine.
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Loputoo kaitsmine komisjoni ees.



2. LOPUTOO TEEMA JA JUHENDAJA

2.1. Teema valik

Teema valikul tuleb silmas pidada:
e tcema aktuaalsust;
e teema konkreetsust ja piiritletust;
e vodimalusi erialakirjanduse hankimiseks ja andmete kogumiseks;

e t60 koostaja huve ja voimeid.

Loput6d teema ja selle késitlemise viisid arutatakse ldbi ja lepitakse kokku juhendajaga. Kui
koolipoolne juhendaja on andnud ndusoleku teema valiku ja késitluse osas ning avaldus on koolile

esitatud, siis teemat enam ei muudeta.
2.2. Juhendaja valik ja roll

Opilasel on kohustus valida t66 juhendajaks Pirnu Tiiskasvanute Giimnaasiumi dpetaja. Opilane on
kogu t66 valmimise viltel pidevas kontaktis juhendajaga. Koolipoolne juhendaja tagab dpilase arengu
suunamise ja toetamise 10putéd valmimise protsessis ning ndustab Opilast 10putdd teema, selle
avamise meetodite ja analiiiisi, allikate valiku ja vormistuse osas. Vajaduse korral aitab juhendaja
suunata tdhelepanu vigadele ja puudustele t60s, ndrkadele kohtadele argumentatsioonis ja t6o
iilesehituses, et tulemus oleks nouetekohane. Koost6d 10pul esitab Opilane juhendajale 10plikult

valminud t66 ajakavas ettendhtud kuupdevaks.

Kaasjuhendaja vdib olla ka oma ala asjatundja véljastpoolt kooli. Sellisel juhul on dpilasel kohustus

teavitada kaasjuhendamisest koolipoolset juhendajat.



3. LOPUTOO OLEMUS JA ULESEHITUS

3.1. Loovtoo

Loovt66 on juhendatud 6ppeprotsess, mille kdigus dpilane rakendab iseseisva to0 ning koostd6 oskusi

ja omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tiiendab koolis omandatut. Opilane koostab

koost6os juhendajaga loovtdo aruande, kus planeerib oma t66 tegevuste ajalise kdigu ja 1opptulemuse

ning annab hinnangu oma té6le. T66 koostamisel ldhtutakse pohikooli dOppekava ldbivatest teemadest

- on Oppeaineid 16imiv. Loovtdd voib olla uurimus, projekt, muusika-, kunsti- voi kirjandusteos,

irituse korraldamine v81 muu praktiline t66. Loovtdo koosneb praktilisest osast ja teoreetilisest osast.

Teoreetilises osas antakse {ilevaade t60 eesmirkidest, protsessist ja tulemusest. Loovtodd voib teha

individuaalselt voi riihmas (2-4 dpilast).

3.1.1. Loovt66 juhendamine

Loovt6o juhendajaks voib olla Parnu Tédiskasvanute Giimnaasiumi dpetaja/tdotaja. Juhendaja roll on

suunav.

Juhendaja:

aitab Opilast teema valikul ja tegevuskava koostamisel,

soovitab vajadusel kirjandust ja annab juhiseid allikate leidmiseks;

jalgib t60 vastavust sisulistele ja vormistamise nduetele ning tegevuskava tditmist;
aitab Opilast esitluse ettevalmistamisel;

tédpsustab riithmat6os litkmete todpanuse;

noustab Opilast loovtdo esitlemise ettevalmistamisel;

annab Opilase loovt6o aruandes (Lisa 3) kirjaliku hinnangu opilase toole.

Opilane:

valib sobiva teema ja juhendaja;

tutvub vormistamise juhendiga;

tapsustab koos juhendajaga loovtdo teema ja sOnastab juhendaja abiga eesmérgi;
koostab t60 valmimise ajakava;

otsib teemakohased teabeallikad (vdhemalt iihe);

annab perioodiliselt juhendajale aru t66 kéigust vastavalt kokkulepetele;

tdidab regulaarselt kogu tooprotsessi jooksul loovtdd aruannet (Lisa 3);
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e vastutab t60 koostamise ja esitatud andmete digsuse eest (t60s ei tohi esineda plagiaati);
e vormistab to0 nouetekohaselt;

e kaitseb t00d kaitsmiskomisjoni ees.
3.1.2. Loovtoo iilesehitus

Loovtdo kirjalik osa (teoreetiline osa) koosneb jargmistest osadest:
1) tiitelleht,
2) sisukord,
3) sissejuhatus,
4) t00 lilevaade,
5) kokkuvote,
6) kasutatud allikad,
7) lisad (vajadusel).

3.1.3. Loovtoo kaitsmine

Loovtdod esitleb Opilane komisjonile suulise ettekandena, mille pikkus on maksimaalselt 10 minutit.

Ettekannet on soovitatav nditlikustada kas esitluse, posterettekande voi videoga.
Mitme autori puhul osalevad loovt66 esitlusel koik rithma liikmed.

Loovtdo esitlemisel dpilane:
1) selgitab t66 eesmirki ja pohjendab teema valikut;
2) tutvustab kasutatud meetodit/meetodeid;
3) esitab t66 kokkuvotte (milleni jouti, kas eesmark tdideti);

4) annab hinnangu oma t60 protsessile ja tulemusele.
3.1.4. Loovtoo hindamine

Loovtoole ja selle esitlemisele annab koondhinnangu komisjon. Komisjon arvestab tédle hinnangu
andmisel juhendaja hinnanguga. Komisjon hindab t66 tulemust ja esitlust, juhendaja hindab
tooprotsessi ja todd kui tervikut. Rithmatd6 puhul antakse hinnang iga litkkme t66le. Loovtd hinnang

on sonaline. Loovt66 hindamisel kasutatakse loovtoo hindamismudelit (Lisa 4).



Hinnang ,,mittearvestatud® antakse siis, kui dpilase loovtd0 ei vasta nduetele, teos on plagiaat voi
pole t66 valmis. Kui loovtdo saab hinnangu ,,mittearvestatud”, siis antakse dpilasele voimalus t66

tdiendamiseks ja selle uuesti esitlemiseks jarelkaitsmisel.
3.2. Uurimistoo

Uurimist66 ehk Opilasuurimus on giimnaasiumiastme Opilase voi Opilaste poolt dppekava raames
valminud kirjalik t66, mille koostamisel 1dhtutakse teaduslikule to6le esitatud nduetest. Teema valib
Opilane ise, seejéarel kooskolastab teema ning ajakava koolipoolse juhendajaga. Uurimist66l voib olla
kokkuleppel koolipoolse juhendajaga ka kooliviline kaasjuhendaja. Uurimist6d maht on 12-25
lehekiilge ilma lisadeta. Uurimistods kasutatakse minimaalselt viie erineva autori seisukohti ja

minimaalselt viit erinevat allikat.
3.2.1. Sissejuhatus
T606 sissejuhatuses tutvustatakse uuritavat probleemi, lithidalt selle tausta ning uurimismetoodikat.

T606 sissejuhatuses tuuakse vélja:
1) teema valiku pohjendus;
2) uurimisprobleem ja/voi uurimiskiisimused ja/voi hiipoteesid;
3) uurimuse eesmark;
4) t60s kasutatav metoodika voi uurimisviis;
5) peatiikkide lithitutvustus;
6) iilevaade allikatest ja kirjandusest;

7) mitme autoriga t66 puhul iga autori panus.

Sissejuhatus peaks moodustama umbes 5-10% t66 mahust.
3.2.2. T60 sisu ja tulemused

To6 sisuline osa sisaldab nii teoreetilist kui ka empiirilist kdsitlust. Teoreetilise ja empiirilise analiiiisi
vahekord soltub teemast ja eesmargi plstitusest. Sisu peab andma iilevaate tehtud t60st ja saadud
tulemustest. Oluline on ldhtuda sissejuhatuses piistitatud hiipoteesist vdi uurimiskiisimusest nii, et
selguksid vastused. Kui vastused ei siiski selgu, peab pohjendama, miks nende leidmine ei olnud

vOimalik.



Esimene peatiikk keskendub teoreetiliste seisukohtade késitlemisele. Teoreetilises osas tuuakse labi
slinteesi ja arutluse vilja to0 jaoks olulised aspektid, ndidates nende seost eelnevate toode ja kdesoleva

t00 vahel. Uurimust toetava teoreetilise kasitluse maht on 30-40% t00 sisust.

Jargmised peatiikid peavad kirjeldama metoodikat, kuidas uurimus on 1dbi viidud: milline on valim,
millised on kasutatud uurimisvahendid ja protseduur. Kindlasti peab liihidalt tutvustama ja
pohjendama valimi moodustamise pdhimdtteid: kes/mis, kuidas ja miks on t66 uurimisobjektideks.
Seejarel kirjeldatakse uurimisprotseduuri: mil viisil andmeid koguti, to6deldi, analiitisiti ja mil viisil
jouti tulemuste ning tdlgenduseni. Arutelu osas seostatakse saadud tulemusi hiipoteeside ja/voi
uurimiskiisimustega ning samuti teoreetilises osas toodud seisukohtadega. Arutluses peab selguma,
kas piistitatud hiipoteesid leidsid kinnitust vdi mitte ning millised vastused uurimiskiisimustele
saadi. Arutelus tuuakse vélja sarnasused ja erinevused kidesolevas to0s saadud tulemuste ja
kirjanduses esitatud andmete vahel ning esitatakse pohjendusi, tuuakse jareldusi, antakse soovitusi

edaspidiseks uurimiseks.

To6s peab olema selgesti ndhtav Opilase isiklik panus. See vaib avalduda néiteks:
e crinevate autorite arvamuste (teooriate) vastandamises ja voOrdlemises koos omapoolse
seisukoha ja hinnangu esitamisega;
e (ldistuste, jérelduste vdi rakenduslike ettepanekute tegemises ldbitootatud materjalidele
tuginedes;
e mingi teooria vOi mudeli kasutamisvdoimaluste hinnangus konkreetsetes tingimustes

(konkreetsete andmete alusel) jne.
3.2.3. Kokkuvote

Kokkuvottes tuuakse esile, kuidas tdideti t66 eesmirk, esitatakse lithidalt t66 pShitulemused ja neist
tehtavad jareldused. See kujuneb peatiikkide kokkuvotetest (viimane 16ik), kuid mitte sdna-sonalt,
vaid Uldistusena. Alguses piistitatud hiipotees ja/véi uurimiskiisimus peab saama vastuse. Ka
negatiivne tulemus on tulemus — nditeks kui t66 kéigus selgus, et valitud metoodikaga antud
kiisimusele vastust ei saa, siis tuleb kokkuvdttes mérkida, mida tulnuks teha teisiti. Kokkuvdtte 16pus

esitatakse t66 tulemuste voimalikud kasutamisviisid ja edasiarendamise suunad.

Kokkuvdéttes ei kasutata allikaid, ei piistitata uusi probleeme ega esitata seisukohti voi jareldusi

varasemalt késitlemata kiisimustes.



3.2.4. Voorkeelne resiimee

Uurimistdo kohustuslik osa on vdorkeelne (saksa-, inglise-, soome- vdi venekeelne) kokkuvote ehk
resiimee. Resiimees tuleb anda ammendav iilevaade lugejale, kes t66 keelt ei valda. Restimee maht

on iiks lehekiilg.

Resiimee annab kompaktse lithiiilevaate kogu td0st, see peab olema loetav ja mdistetav ilma iilejdéinud
to0d lugemata ning sisaldab:

1) to06 pealkirja tépset tolget;

2) t00 aktuaalsuse pohjendust;

3) uurimisprobleemi, t66 eesmirgi, hiipoteeside ja/voi uurimiskiisimuste kirjeldust;

4) lihikest lilevaadet teooriast;

5) kasutatud uurimismeetodi kirjeldust;

6) iilevaadet saadud tulemustest, jareldustest, lahendustest, ettepanekutest.

3.3. Praktiline to0

Praktilise t60 teema valib Opilane ise, seejirel kooskdlastab teema ning ajakava koolipoolse
juhendajaga. T60 kdigus valmib paralleelselt kirjalik osa, milles Opilane seab t66 eesmérgi, kirjeldab
ja analiiiisib erinevate allikate alusel t60 tausta ning kirjeldab ja analiilisib toOprotsessi ja tulemusi
ning saadud kogemust. Praktilise t60 protsessi algusest 16puni illustreerib autor fotode, videote jm
abil. Kirjaliku osa maht on 8-20 lehekiilge, vajadusel tdiendatakse kirjalikku osa lisadega. Praktilise

t60 puhul kasutatakse minimaalselt kahte erinevat allikat.

Praktiliseks to0ks voib olla:
e valmiv ese (nditeks kisitodese, kunstiteos, dppematerjal vmt);
e tdlkeprojekt (tdlke maht 5-10 1k);
e tehnoloogiline lahendus (arvutiprogramm, koduleht);
e iirituse (nditus, siindmus, Oppekiik vms) korraldamine;

e omalooming (muusikapala, etendus, luulekogu jne).

Oluline on pidada ndu juhendajaga, et t661 oleks sisuline véértus ja kirjalik osa kajastaks koiki olulisi

tooprotsessi detaile. Valminud praktiline t66 peab vastama seatud eesmargile ja ideele.
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3.3.1. Sissejuhatus

Praktilise t60 sissejuhatusest peab selguma praktilise t66 eesmérk ja selle pohjendus. Teoreetilise
tausta tutvustus peab olema asjakohane ja toetuma usaldusvéirsetele allikatele. T66 eesmérk peab
olema soOnastatud nii, et selguks oodatav tulemus. Sissejuhatuses selgitatakse kokkuvotlikult t66
eesmdrgi saavutamiseks ldbitavaid etappe voi tutvustatakse t00 osadeks jaotamise pohimdtteid.

Sissejuhatus peaks moodustama umbes 5-10% t66 mahust.

3.3.2. To6 sisu
T606 sisuline osa koosneb kahest peatiikist: teoreetiline osa ja praktiline osa.

Teoreetilises osas peab olema kisitletud vihemalt kahte allikat, millele on korrektselt viidatud.

Teoreetilise kéasitluse maht on kuni 30% to0 sisulisest osast.

Praktilises osas kirjeldatakse voimalikult detailselt praktilise t66 valmimist. Mitme autoriga t66 puhul
tuuakse selgelt vilja rithmat66 pohimotted ja iga autori panus. To0protsess esitatakse etappidena, igas
etapis tuuakse vélja kasutatud materjalid ja tehnilised vahendid ning vajadusel ka eelarve. Praktilises
osas kirjeldatakse ka t66 kéigus tekkinud probleeme ning leitud lahendusi. ToOprotsessi iga etappi

tdendatakse pildi- ja/voi videomaterjaliga. ToOprotsess 16peb valmistdooga.

Teatud t66de puhul on t66 sisu mdistmiseks ja tulemuste hindamiseks vajalik esitada pildi-, ja/voi
videomaterjali. Selline tdendamine on otstarbekas {irituste, ndituste, omaloomingu, suuremdotmeliste
objektide vms puhul. Fiiiisilisel kujul olemasolev to0 (taies, teos, toode vms) tuleb esitada koos t66

kirjaliku osaga retsenseerimiseks ja seda esitleda kaitsmisel.

3.3.3. Kokkuvote

Kokkuvdttes tuuakse esile, kuidas tdideti t60 eesmark, esitatakse lithidalt t66 pShitulemused ja neist
tehtavad jireldused. See kujuneb peatiikkide kokkuvdtetest, kuid mitte sdna-sonalt, vaid tildistusena.

Kokkuvotte 10pus esitatakse voimalusel to6 tulemuste kasutamisviisid ja edasiarendamise suunad.

Kokkuvdéttes ei kasutata allikaid, ei piistitata uusi probleeme ega esitata seisukohti voi jareldusi

varasemalt késitlemata kiisimustes.
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3.4. Toopraktika

Toopraktikaks valib Opilane ettevotte, kus ta tdidab konkreetsel ametikohal té6iilesandeid vahemalt
40 tundi. Praktikakohaks vdib olla dpilase tavapirane voi ajutine tookoht voi vabatahtlik tegevus,
kuid mitte FIE voi ettevotte juhi ametikoht. Toopraktika koha kooskdlastab Opilane koolipoolse
juhendajaga.

Kirjaliku osa maht on 8-20 lehekiilge ilma lisadeta. Kirjalikus osas kasutatakse minimaalselt kahte
erinevat allikat. Kirjaliku osa kohustuslikud lisad on t66koha poolt midratud vastutava isiku tdoend
hinnanguga (Lisa 1) ning tddajatabel (Lisa 2). To0praktika kirjalik osa on praktika sooritamise kirjalik

tilevaade koos eneseanaliilisiga.
3.4.1. Sissejuhatus

Sissejuhatusest peavad selguma praktika valiku pohimdtted, opilase poolt endale seatud eesmark,

valminud analiiiisi laiem védartus. Sissejuhatus peaks moodustama umbes 5-10% t66 mahust.
3.4.2. Praktikakoha tutvustus

Esimeses peatiikis peavad selguma organisatsiooni asukoht, pohitegevusalad ja personali hulk.
Kirjeldatakse liihidalt praktika ametikohta, selle vajalikkust ja t66 sisu. Tutvustatakse, milline oli

ettevalmistus to6le asumiseks (ohutusnduded, ametijuhend vms).
3.4.3. Praktika Kirjeldus

Teises peatiikis selgitatakse iilesandeid ja/voi rolle, mida tdideti tulenevalt t66 iseloomust.
Kirjeldatakse tegevusi ja meetodeid, mida tooiilesannete tditmine noudis. Praktika kirjeldus peab
andma piisava iilevaate lugejale, kellel puudub varasem kokkupuude sarnase ameti voi ettevottega.
Eraldi voib vilja tuua ametikoha olulisuse ettevottes ehk selgitada, kuidas erinevad iiksused voi isikud
mojutavad iihist tulemust. Vajadusel voib juhtida tdhelepanu kriitilistele etappidele, nditeks
puudujddkidele voi edusammudele ettevalmistuses voi tookorralduses. Kriitiline analiiiis ei tohi olla

emotsionaalne, vaid peab toetuma faktidele ja seadusandlusele.
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3.4.4. Eneseanaliiiis

Eneseanaliiiisis selguvad t66 autori isiklik areng ja edasised arenguvdimalused. Arengu
kaardistamisel on kolm etappi: ootused enne todpraktikat; tooprotsessis ilmnenud voi omandatud
omadused, teadmised ja kogemused; analiiiisist tulenevad jéreldused. Eneseanaliilisi alustatakse
olukorra kirjeldusest, mis eelnes toOpraktikale (arvamused, ootused, kogemused, teadmised). Seejirel
kirjeldatakse, kuidas ja mida uut saadi teada iseenda kohta toopraktika kiigus (tegelikud tugevused
ja norkused, kasulikud isikuomadused, véértused, seisukohad, kogemused, teadmised vms).
Loppsonas tuuakse vélja omandatud teadmiste vajalikkus ehk voimalus kasutada toopraktika kdigus

saadud kogemust edaspidi.
3.4.5. Kokkuvote

Kokkuvdttest peab selguma, kuidas tiideti t66 eesmaérk, esitatakse liihidalt t66 pohitulemused ja neist
tehtavad jareldused. Kokkuvotte 16pus esitatakse t60 tulemuste voimalikud kasutamisviisid ja
edasiarendamise suunad.

Kokkuvottes ei kasutata allikaid, ei piistitata uusi probleeme ega esitata seisukohti voi jéreldusi

varasemalt késitlemata kiisimustes.
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4. VIITAMINE LOPUTOOS

4.1. Viitamine

Viitamine on akadeemiline praktika, kus tuuakse vilja teiste autorite ideede, véidete ja muude

andmete algallikas. Sellisel moel tunnustatakse nende autorlust ning vdimaldatakse lugejal soovi

korral poorduda tagasi algallika juurde. Autorile peab viitama teksti sees ja kasutatud allikate loetelus.

Viitama peab ka enda varasemale loomingule. Viited peavad olema tidpsed, et t66 lugeja saaks soovi

korral viidatu originaalallikast tiles leida.

4.2. Plagiaat

Plagiaat ehk loomevargus on teise inimese loomingu voi ka enda varasema t66 kasutamine ilma

sellele nduetekohaselt viitamata.

Plagiaadiks peetakse niiteks:

sOnasdnalist teksti taasesitamist ilma autorile viitamata (sh ka tdlke puhul);

sonasonalist tsiteerimist (ka tolget), kus autorile kiill viidatakse, aga tekst ei ole jutumairkides;
viitega vOi viiteta parafraseeringut, kui muudetakse vaid tliksikuid sonu voi sonajirge, kuid
motet ei sOnastata oma sdnadega iimber (originaalteksti peamine sonum tuleb oma sonadega
timber sonastada);

viitamist allikatele, mida tegelikult ei ole kasutatud (allikate loetelus peab alati olema
kajastatud tekstisisene viitamine ja vastupidi);

teise autori kirjutatud t66 esitlemist enda omana;

teise autori osutatud olulise abi mainimata jatmist;

autoplagiaati, sealhulgas ka enda varasemates toddes kasutatud materjali osalist voi tdielikku
kordamist ilma nouetekohase viiteta;

tehisintellekti poolt koostatud teksti ja muu sisu (sh multimeediumid) kasutamist ilma

nduetekohase viitamiseta.
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Tehisintellekti kasutamisel tuleb kirjeldada, kuidas ja mil mééral on konkreetset vahendit kasutatud.
Naiteks:

e [Kasutasin ChatGPT-d teksti digekirja parandamiseks.

e Kiisisin ChatGPT-It abi teksti tdiendamise osas.

e Kasutasin analiiiisi kirjutamisel ideede kogumiseks Google Geminit.

(Aavik, Maadvere, Salum, Veskimégi, 2025)

Allikatele peab viitama nii tsiteerimisel, parafraseerimisel kui ka refereerimisel. Viitamise juhised ja

ndited on PTG kirjalike to6de vormistamise juhendis.

4.3. Tsiteerimine

Tsiteerimine on teise autori seisukohtade tdpne edasiandmine, mis peab vastama originaalallikale nii

sonastuse, digekirja kui ka kirjavahemaérkide osas.

Tsiteerimisnduded:
e Tsitaat pannakse jutumérkidesse.
e Tsitaadist véljajdetavad sdnad voi lauseosad asendatakse nurksulgudes mottepunktidega |[...].
e Viide margitakse kohe pérast tsitaati Iopetavaid jutumairke ja see sisaldab autori nime, koma,
ilmumisaastat, néditeks (Tamm, 2023). Raamatust vietud tsitaadile lisatakse lehekiilje number,
nditeks (Tamm, 2023, lk. 56).
e Kui tsitaat on pikem kui 40 sOna, siis eraldatakse see eraldi 1diguna, taandega, ilma

jutumarkideta.
4.4. Parafraseerimine

Parafraseerimine on teise autori motte edasiandmine oma sdnadega. Parafraseerimisel ei kasutata
jutumarke, kuid 16igu 1oppu tuleb lisada viide autorile ja ilmumisaastale, nditeks (Kask, 2023).

Parafraseerimisel ei ole lehekiilje number oluline.

Uksikute sdnade vdi sdnajirje muutmine ei ole parafraseerimine, vaid plagiaat. Parafraseerimisel

peab originaalteksti sisu olema edasi antud omaenda sdnastuse ja stiiliga.
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4.5. Refereerimine

Refereerimine on algallikast pidrineva info lilhike ja kokkuvotlik esitamine oma sdnadega.
Refereeringule lisatakse viide autorile ja ilmumisaastale, néiteks (Vaher, 2021). Refereerimisel ei ole

lehekiilje number oluline.

Viidet vaib alustada ka autori nimega, seda nimetatakse narratiivseks viiteks. Narratiivne viitamine
tdhendab, et autori nimi ja avaldamisaasta on pdimitud lause sisse, lehekiiljenumber esitatakse
sulgudes, niiteks: Tamm (2023, Ik 56) rohutab, et viitamine on akadeemilise kirjutamise lahutamatu

osa.
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5. LOPUTOO KAITSMINE JA HINDAMINE

5.1. Juhendaja hinnang

Kui 16putd6 on valmis esitamiseks, annab juhendaja hinnangu dpilase tooprotsessile hindamisjuhendi

alusel. Kaasjuhendaja hinnang on kohustuslik, selle voib esitada vabas vormis.
Mitme autoriga todde korral esitatakse juhendajapoolne hinnang kdigi autorite kohta eraldi.

Gilimnaasiumi 16putd6 juhendaja hinnang koosneb viiepallisiisteemis hinnatavatest aspektidest:
e tihtacgadest kinnipidamine;
e Opilase initsiatiiv uurimiskiisimuse seadmisel ja uurimistdo tdiendamisel voi praktilise t60
idee otsimisel;
e Opilase aktiivsus ja areng materjali otsimisel ja praktilise uurimuse ettevalmistamisel;
e Opilase aktiivsus ja areng materjali 1dbitootamisel ja/voi praktilise t66 labiviimisel,
e Opilase aktiivsus ja areng analiilisis ja vormistamises;

e koostd0 juhendajaga.
Juhendaja kasutab hindamiseks juhendaja hindamismudelit (Lisa 5).
Juhendaja hinnang voib glimnaasiumi 10put66 eest anda kuni 30 punkti.
5.2. Retsensioon

Retsensent koostab uurimis- voi praktilise t60 retsensiooni ja edastab selle t60 autorile meilitsi.

Retsensioon koosneb hinnangutest toole ja kahest kiisimusest t60 autorile.

Retsensendi poolt viiepallisiisteemis hinnatavad aspektid on:
e teema valik, pealkiri ja kiisimuse piistitus, meetodid;
e uurimus ja praktiline osa;
e 060 kokkuvote ja/vai eneseanaliiiis;
e uurimuse voi praktilise to0 kirjaliku osa tilesehitus ja terviklikkus;
e iildvormistus: tiitelleht ja sisukord; viitamine; tabelid, joonised, lisad jne.;

e eneseviljendus ja digekiri.
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Retsensent kasutab glimnaasiumi 10putdd hindamiseks 10putdd liigile vastavat retsensendi
hindamismudelit (Lisa 7). Retsensent saadab retsensiooni 0ppijale hiljemalt retsensiooni kirjutamise
tdhtaja viimasel pdeval. Retsensiooni eest on giimnaasiumi 10put66 puhul voimalik saada kuni 30

punkti.
5.3. Too kaitsmine

Kaitsmisele lubatakse 16putd6d vaid juhendaja ja retsensendi ndusolekul. Kui juhendaja ja retsensendi
hinnangutes on suuri lahknevusi, siis teeb 10pliku otsuse komisjon. Juhendaja hinnang ja retsensioon
on komisjonile esitatava 1dputdo lahutamatu osa. Juhendaja ja retsensent saadavad oma hinnangu t66

autorile meilile ja salvestavad selle vastavasse kausta kooli Drive’i.

Loput6d kaitsmine toimub vastavalt kooli poolt kehtestatud ajakavale. Kaitsmisprotsessi juhib ja

Opilase t66d hindab kaitsmiskomisjon, mille koosseis méératakse direktori poolt.

Plagieeritud toid ei voeta kaitsmisele voi kui plagieerimine avastatakse pérast kaitsmist, siis kaitsmise
tulemus tiihistatakse. Plagiaadi tuvastamise oigus on nii juhendajal, retsensendil kui ka

kaitsmiskomisjonil.
5.3.1. Kaitsmiseks valmistumine

Kaitsmiseks valmistumise etapid on jargmised:
1) retsensiooniga tutvumine ja retsensendi kiisimustele vastuste leidmine (gilimnaasiumi
16putéode puhul);
2) kaitsekdne ja esitluse koostamine;
3) ettekande soravuse, rohuasetuste ja ajapiirangusse mahtumise harjutamine;
4) enesekindla ettekande tagamiseks sobivate vahendite valimine (mapp, ametlik riietus, ndidised

vms).
5.3.2. Kaitsmisprotsess

Opilane kaitseb oma t66d kaitsmiskomisjoni ees ehk esitab kaitsekdne ning vastab retsensendi ja

komisjoni kiisimustele.
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Kaitsekone tilesehitus:
1) kuulajate, komisjoni poole pddrdumine;
2) enese tutvustamine;
3) t60 teema;
4) t60 eesmairk, lilesehitus, teostatud iilesanded, uuringud vms;
5) pohilised tulemused, jareldused ja ettepanekud;

6) juhendajate, t66 valmimise toetajate, kuulajate tinamine.

5.3.3. Kaitsmiskomisjoni hinnang

Kaitsmiskomisjon tutvub Opilase poolt esitatud t66 ning juhendaja ja retsensendi hinnangutega.
Komisjon paneb todle 10pliku hinde ning arvestab seejuures ka varasemaid hinnanguid. Mitme
autoriga todde korral esitatakse komisjoni hinnang kdigi autorite kohta eraldi. Komisjon kasutab enda

hinnangu andmiseks kaitsmiskomisjoni hindamismudelit (Lisa 6).

Komisjoni poolt giimnaasiumi 16putd6 hinnatavad aspektid viiepallisiisteemis:
e kone (hinnatakse topeltpunktidega);
e illustreerivad materjalid;
e kiisimustele vastamine;
e analiiiis ja arutelu;
e t50 sisu (hinnatakse topeltpunktidega);

e t00 vormistus.
Kaitsmiskomisjoni poolt on vdimalik 16putdo eest saada kuni 40 punkti.
5.3.4. Korduskaitsmine

Kui esitatud t60 ei vasta uurimistdole esitatavatele nouetele (plagiaat, ei vasta teemale, Iopetamata)
vOi ei ole esitatud téhtajaks, siis voib juhendaja vai kaitsmiskomisjon otsustada to6d kaitsmisele mitte
lubada. T66 koostajale teatatakse t66 hindamata jatmise pohjused ning méiératakse téhtaeg puuduste

korvaldamiseks ja t00 esitamiseks. Otsuse poolt peab hddletama 2/3 kaitsmiskomisjoni litkmetest.
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5.4.Loputo6 hinde kujunemine

Opilasuurimust v&i praktilist to6d hinnatakse 100 punkti siisteemis:

90 -100 punkti - hinne ,,5%;
75 - 89 punkti - hinne ,,4%;
50 - 74 punkti - hinne ,,3%;
0 - 49 punkti - korduskaitsmine.

Uurimis- ja praktiliste to6de hindamise aluseks on t66de erinevaid osi modtvad hindamismudelid:
e Juhendaja hindamismudel annab kuni 30 punkti.
e Retsensendi hindamismudel annab kuni 30 punkti.

e Kaitsmiskomisjoni hindamismudel annab kuni 40 punkti.
Toole paneb 10pliku hinde kaitsmiskomisjon.

Hariduslike erivajadustega Opilaste puhul hinnatakse 16putddd erisustega. Kaitsmiskomisjon hindab

HEYV 0ppijaid koostdds dppendustaja ja juhendajaga, arvestades Oppija erivajadusi.
5.5. Hinde apelleerimine

Opilasel on digus apelleerida hinnet iihe nidala jooksul pérast kaitsmist. Selleks tuleb dpilasel esitada

kaitsmiskomisjonile vabas vormis kirjalik avaldus, koos selgitusega, millist hinde osa apelleeritakse.

Kaitsmiskomisjon vaatab apellatsiooni iile iihe téonddala jooksul pdrast apellatsiooni esitamist ja

annab kirjaliku vastuse.
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LISAD

Lisa 1. Toopraktika tookoha toend

Tookoha toend

Praktikandi nimi: ...... ..o
EttevOte: .o,
AAAIESS: ..
Praktika periood: ..........cooiiiiiiiii
Tookoht praktika ajal: .........coooiiiiii

Peamised tooiilesanded praktika ajal:

Kuupiev Ettevotte esindaja allkiri
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Lisa 2. Toopraktika tooaja tabel

Kuupéev Tundide arv | Tooiilesanded

Toopraktika juhendaja nimi ja allkiri ..........oooeiiiiiiiii i,
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Lisa 3. Loovtoo aruanne

Pirnu Tiéiskasvanute Glimnaasiumi opilase loovtoé aruanne

T606 autor/autorid

T66 juhendaja/juhendajad

T606 pealkiri

To0 etapid Tegevused Tahtajad

Millises jarjekorras ja mida | Millised tegevusi selleks ette votta tuleb?

tegema hakkad?

Opilase/dpilaste enesehinnang

Anna/andke hinnang oma toole. Mis liks teisiti kui kavandati? Millised on uued teadmised/oskused,
mida to6 kdigus opiti? Millised olid raskused? Mida oleks voinud teha teisiti? Rithmatoé korral

kirjeldage tooiilesannete jaotust, kogu riihma tegevust ning iga opilase panust t66 valmimisel.

Juhendaja hinnang

Hinnang tooprotsessile. Tahtaegadest kinnipidamine. To6 tulemus.

JURCIAGA ... eeeeeeeiieeee e e

OPIIANE ... e

allkiri kuupdev/aasta

24



Lisa 4. Loovtoo hindamismudel

Suurepérane

Rahuldav

Idee ja sisu
vastavus,
pohjalikkus, sobiv
meetodite valik ja
rakendus, teostuse
vastavus piistitatud
eesméirkidele

Idee on originaalne. Idee ja sisu
taielikus vastavuses.T66 on
pohjalik.

Valitud meetodid ja rakendus
sobivad tdielikult.

To66 on teostatud pilistitud eesmérke
arvestades.

Idee ja sisu on vastavuses.

T606 on iilevaatlik. Valitud meetodid
ja nende rakendus sobivad.

Teostus on ldbimoeldud, kuid ei
vasta tdielikult eesmaérkidele.

To6 protsess

Opilane peab kinni kokkulepetest ja
ajakavast, on aktiivne.

Rithmas tootades suhtleb teiste
rithmaliikmetega, arvestab nende
arvamuse ja ettepanekutega ning on
koostdovalmis.

Opilane vajab pidevat
meeldetuletamist, kuid peab
kokkulepetest kinni. Ei suuda
iseseisvalt vigu parandada.
Rithmas todtades suhtleb teiste
rihmaliikmetega, kuid vajab
juhendaja suunamist
koostdoks.

To66 Kirjaliku osa

T60s on olemas koik osad. T66
osad on pealkirjastatud ning
loogilises jarjestuses. Koikidele
kasutatud allikatele on viidatud.
T60 vastab vormistusnduetele,
keelekasutus on korrektne.

Mboni t66 osa on puudu voi teiste
osade suhtes ebaproportsionaalselt
lithike voi pikk.

T66 tilesehitus ei ole péris loogiline.
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Lisa 5. Juhendaja hindamismudel

Protsessi komponentide punktid skaalal 1 - 5, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on kirjeldatud

parempoolses tulbas. Maksimaalselt on voimalik saada 30 punkti.

Too autor:
Too pealkiri:

Punktid kokku:

Protsessi komponent

Punktid

Juhendaja kommentaarid

Tahtaegadest
kinnipidamine

Opilane oskab

planeerida acga ja
peab kokkulepitud
tahtaegadest kinni.

Opilane ei ole enamasti
kokkulepetest kinni
pidanud.

Opilase initsiatiiv
uurimiskiisimuse
seadmisel ja
uurimistoo
tdiendamisel /
praktilise t66 idee
otsimisel

Opilane pakub ise
ideid ja teeb
omapoolseid
ettepanekuid
uurimiskiisimuse
seadmisel voi
praktilise t60 idee
leidmisel.

Opilase initsiatiiv
praktiliselt puudub.

Opilase aktiivsus ja
areng materjali
otsimisel / praktilise
uurimuse
ettevalmistamisel

Opilane on materjali
otsimisel voi
praktilise t60
ettevalmistamisel
aktiivne ja/vdi on
tema vdimed selles
osas margatavalt
paranenud.

Opilane pole enamasti
vOimeline iseseisvalt
materjali otsima.
Juhendamise jérel pole
tema vOimete paranemist
margata.
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Opilase aktiivsus ja
areng materjali
libitootamisel /
praktilise t66
ldbiviimisel

Opilane on materjali
labitdotamisel voi
praktilise t60
labiviimisel aktiivne
ja/voi on tema
voimed selles osas
margatavalt
paranenud.

Opilane pole enamasti
vOimeline iseseisvalt materjali
1abi to6tama voi praktilist t6od
1abi viima. Tema voimete
paranemist juhendamise kéigus
pole mérgata.

Opilase aktiivsus ja
areng analiiiisis ja
vormistamises

Opilane on aktiivne
oma t00 analiiiisis ja
korrektse vormistuse
tegemises ja/voi on
tema voimed selles
osas margatavalt
paranenud.

Opilane on oma t66 analiiiisis ja
korrektse vormistuse tegemises
passiivne. Tema vOimete
paranemist juhendamise kéigus
pole mérgata.

Koostoo juhendajaga

Opilase kontakt
juhendajaga on kogu
t60 véltel olnud
aktiivne ja
regulaarne.

Opilase kontakt juhendajaga
peaaegu puudub.

/Juhendaja ees- ja perekonnanimi/
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Lisa 6. Kaitsmiskomisjoni hindamismudel

Kaitsmise komponentide punktid skaalal 1 - 5, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on kirjeldatud

parempoolses tulbas. Maksimaalselt on voimalik saada 40 punkti.

To606 autor:

Too pealkiri:
Punktid kokku:
Kaitsmise komponendid Punktid Kommentaarid
Kone (hinnatakse Vilja on tOOdl.ld tO(.)d Kone pole ette valmistatud ega anna
topeltpunktidega) puudutay olulisem info. toost tlilevaadet
peltp g Kone on selge ja korrektne. ’
Kasutatud on kohaseid ja o .
L L lustreerivaid materjale pole
. korrektseid illustreerivaid . o
Esitlus . . kasutatud. Esitlus venib ja on
materjale. Esitlus jaib L
P laialivalguv.
moistliku aja piiridesse.
Kus1ml.1stele Opilane vastab kiisimustele Opilane ei oska kiisimustele vastata.
vastamine kompetentselt.
Analiiils ja Analuuf on I.)Ohj..a lik, arutelu Analiiiis ja arutelu on puudulikud.
arutelu selge, tipne ja siisteemne.
Hasti sonastgtud,~ N Eesmargid on raskesti moddetavad,
konkreetsed ja mdodetavad A . . )
et e qss t00 kirjeldus ei ole piisavalt selge ja
e e eesmargid, t66 kirjeldus on O .
To66 sisu I N pohjalik, Kokkuvote ei peegelda
. pohjalik, kokkuvéttes N . e
(hinnatakse topelt . . . sissejuhatust, sellest ei saa vilja
. esitatakse t60 tulemused ja . L
punktidega) . . lugeda, kas piistitatud eesmérgid
jareldused, mis peaksid ay e s . Dy
. vy téideti voi kas hiipoteesid leidsid
loogiliselt vélja kasvama .
I kinnitust.
t00 pShiosast.
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To606 vormistus

Tahesuurus 12 pt, reavahe
1,5; teksti font Times New
Roman r66pjoondus,
lehekiiljed nummerdatud,
korrektne sisukord ja
tiitelleht.

Koik toos esitatavad
seisukohad ja andmed, mis
parinevad kasutatud
materjalidest, on korrektselt
viidatud.

Koik kasutatud allikad on
olemas kasutatud allikate
loetelus.

Koik tabelid, diagrammid,
joonised, fotod, lisad jne on
pealkirjastatud, joonised
allkirjastatud, nummerdatud
ja viidatud teksti pohiosas
(nt vt lisal jne).

Viitamine ja kasutatud
allikate loetelu on
korrektselt vormistatud.

Esineb palju vormistusvigu, mis
oluliselt vihendavad t66 véértust.
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Lisa 7. Retsensendi hindamismudelid

Retsensendi hinnang uurimistoole

Sisu komponentide punktid skaalal 1-5, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on kirjeldatud

parempoolses tulbas. Maksimaalselt on voimalik saada 30 punkti.

To606 autor:

To6 pealkiri:
Punktid kokku:
Sisu komponendid Punktid Kommentaarid
Uuritav probleem on tutvustatud.
Vilja on toodud teema valiku pohjendus,
uurimisprobleem ja/voi Probleemi ei ole tutvustatud.
uurimiskiisimused ja/vai hiipoteesid, Puuduvad teema valiku pdhjendus,
Sissejuhatus uurimuse eesmark, t6os kasutatav hiipotees jne.
metoodika vOi uurimisviis, peatiikkide Uurimuse metoodikat ja kasutatud
lithitutvustus, iilevaade allikatest ja allikaid ei ole kirjeldatud.
kirjandusest, mitme autoriga t66 puhul
iga autori panus.
T66 pohiosa (andmete kogumine ja voi Uur1rngse pOhK.).SE} (qurnete
T6 sisu ja praktiline t56) on hiisti 1bi viidud ja kogumine) on labi viidud N
.. o puudulikult, puudub seos teoreetilise
tulemused piisavalt seostatud teoreetilise osaga.
T66 vastab juhendis esitatud nouetele. 0sagd.
Vilja on toodud t66 olulisemad
To66 tulemused ja jareldused. Eesméargi Kokkuvote on pealiskaudne, puudub
kokkuvate saavutatust / hiipoteesi paikapidavust on seos to0 sissejuhatuses piistitatud
analiilisitud. Selguvad edasiarenduse eesmarkidega.
vOimalused.
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Uurimistoo

T66 ei ole terviklik. Toos ei ole kdiki
vajalikke osi.

kirjaliku osa T66s on kdik vajalikud osad.
iilesehitus ja T60 jatab tervikliku mulje.
terviklikkus

Tahesuurus 12 pt, reavahe 1,5; teksti font
Uldvormistus, Times New Roman r66pjoondus,
tiitelleht ja lehekiiljed nummerdatud, korrektne
sisukord. sisukord ja tiitelleht.
Viitamine. Koik t60s esitatavad seisukohad ja
Tabelid, andmed, mis parinevad kasutatud
joonised, materjalidest, on korrektselt viidatud.
lisad jne. Koik kasutatud allikad on olemas

kasutatud allikate loetelus.

Koik tabelid, diagrammid, joonised,
fotod, lisad jne on pealkirjastatud,
joonised allkirjastatud, nummerdatud ja
viidatud teksti pohiosas (nt vt lisal jne).
Viitamine ja kasutatud allikate loetelu on
korrektselt vormistatud.

Esineb palju vormistusvigu, mis
oluliselt vihendavad t60 vaartust.

Sobiv ja loogiline lausestus. Korrektne
oigekiri. Puudub sldngi ja voorkeelte
moju.

Eneseviljendus
ja oigekiri

Lausestus-, sonastus- ja
oigekirjavead héirivad oluliselt teksti
lugemist ja moistmist.

Retsensendi kiisimused uurimist6d autoril(te)e:

1.

/Kuupdev/

/Retsensendi ees- ja perekonnanimi/
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Retsensendi hinnang praktilisele toole

Sisu komponentide punktid skaalal 1-5, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on kirjeldatud

parempoolses tulbas. Maksimaalselt on voimalik saada 30 punkti.

To606 autor:

Too pealkiri:

Punktid kokku:
Sisu komponendid Punktid Kommentaarid
To0 sissejuhatusest selgub praktilise Sissejuhatus on {ildsonaline, sellest ei
L to0 idee ja vorm, t60 vajalikkus. selgu t606 olulisus. T66 eesmark ei
Sissejuhatus o . ~ . ~
T66 eesmérk on sonastatud soovitud ole selgelt sonastatud.
tulemuse vai seisundina.
oo T66s on késitletud vihemalt kahte o 1 g 1k
Too . . . Teoreetiline osa on iildsonaline,
- allikat, millele on ka viidatud. o . o
teoreetilised o allikaid késitletud ei ole. Késitluse
Teoreetilise osa maht on vastavuses ..
alused . o ~ mabht on ettendhtust vdiksem.
juhendis esitatud nouetega.
Tooprotsess ja Tooprotsess on esitatud etappidena. Tooprotsess on kirjeldatud
tulemus, Vilja on toodud kasutatud materjalid, iildsonaliselt, lugejal ei teki arusaama
kokkuvaote. toovotted ja tehnilised vahendid, t60 valmimise etappidest. Puuduvad
vajadusel ka eelarve. T66 kdigus toendusmaterjalid.
tekkinud probleeme ning leitud Kokkuvdte ei anna iilevaadet
lahendusi on kirjeldatud. To6protsess eesmargi saavutamisest, t60
on tdendatud pildi- ja/vdi tulemustest, puuduvad jéreldused.
videomaterjaliga.
Kokkuvdttes on esile toodud eesmargi
saavutatus, t606 tulemused ja jareldused.
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Praktilise t66
kirjaliku osa
iilesehitus ja

To606s on koik vajalikud osad.
T60 jétab tervikliku mulje.

T66 ei ole terviklik. T66s ei ole kdiki
vajalikke osi.

lisad jne.

fotod, lisad jne on pealkirjastatud,

joonised allkirjastatud, nummerdatud ja

viidatud teksti pohiosas (nt vt lisal
jne).

Viitamine ja kasutatud allikate loetelu
on korrektselt vormistatud.

terviklikkus
Tahesuurus 12 pt, reavahe 1,5; teksti
font Times New Roman rd6pjoondus,
lehekiiljed nummerdatud, korrektne
sisukord ja tiitelleht.
Uldvormistus, Koik t60s esitatavad seisukohad ja
tiitelleht ja andmed, mis périnevad kasutatud
sisukord. materjalidest, on korrektselt viidatud.
Viitamine. Koik kasutatud allikad on olemas Esineb palju vormistusvigu, mis
Tabelid, kasutatud allikate loetelus. oluliselt vihendavad t66 vaartust.
joonised, Koik tabelid, diagrammid, joonised,

Eneseviljendus
ja oigekiri

Sobiv ja loogiline lausestus. Korrektne
oigekiri. Puudub slingi ja voorkeelte
moju.

Lausestus-, sonastus- ja
oigekirjavead héirivad oluliselt teksti
lugemist ja moistmist.

Retsensendi kiisimused praktilise t66 autoril(te)e:

/Kuupdev/

/Retsensendi ees- ja perekonnanimi/




Retsensendi hinnang toopraktikale

Sisu komponentide punktid skaalal 1-5, kus 5 punkti kriteerium on kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 1 punkti kriteerium on kirjeldatud

parempoolses tulbas. Maksimaalselt on voimalik saada 30 punkti.

To606 autor:

Too pealkiri:

Punktid kokku:
Sisu komponendid Punktid Kommentaarid
Sisseiuhatus ia T606 sissejuhatuses on kirjeldatud
. L toopraktika sooritamise eesmargid. Sissejuhatus on iildsonaline, toopraktika
praktika- . S SO .t ~
. Praktikaorganisatsiooni valik on sooritamise eesmark ei ole selgelt sGnastatud.
organisat- . IO . . . . .
siooni esimeses peatiikis pohjendatud, Praktikaorganisatsiooni tutvustus ei vasta
organisatsiooni tutvustus vastab juhendile.
tutvustus . .
juhendile.
Praktika sooritamise kirjeldus vastab p rakjtika .kﬁik'll on 'ki{jeldatud pealiskaudselt,
t66 koostamise juhendis esitatud lugejal enlnt?kl terv1ku1evaade‘€ amet'lkohaga
ndudmistele ja annab lugejale s;ofrud tooulesapnetest. Praktlkandl tegevused on
Praktika adekvaatse lilevaate t66 eriparadest ja k{rJ eldamatg. Ei selgu ametikohaga seotud
sooritamine sellel ametikohal ndutavatest padevused ja vajalikud oskused.
padevustest ning oskustest. Selgub
praktika sooritaja konkreetne tegevus
praktika kédigus.
Eneseanaliiiis on koostatud juhendis
ettendhtud etappide kaupa. Vilja on Eneseanaliiiis on pealiskaudne. Puudub vordlus
toodud omandatud teadmiste praktikale eelnenud arvamuste, kogemuste ja
o vajalikkus ja nende edasise teadmistega. Omandatud teadmiste vajalikkust ja
Eneseanaliiiis LT . L ;
2 kokkuvote kasutamise voimalus. nende edasise kasutamise voimalust ei ole
) Kokkuvéttes on esile toodud analiiiisitud.
sissejuhatuses plstitatud eesmérgi Kokkuvote ei kajasta sissejuhatuses plstitatud
saavutatus, esitatakse edasise arengu eesmarkide saavutatust.
suunad.

34




Tooprktika
kirjaliku osa
iilesehitus ja

To606s on koik vajalikud osad.
To6 jatab tervikliku mulje.

T606 ei ole terviklik. ToSs ei ole koiki vajalikke
osi.

lisad jne.

terviklikkus

Uldvormistus,

tiitelleht ja Tahesuurus 12 pt, reavahe 1,5; teksti
sisukord. font Times New Roman rd6pjoondus,
Viitamine. lehekiiljed nummerdatud, korrektne
Tabelid, sisukord ja tiitelleht.

joonised, Koik t60s esitatavad seisukohad ja

andmed, mis périnevad kasutatud
materjalidest, on korrektselt viidatud.
Koik kasutatud allikad on olemas
kasutatud allikate loetelus.

Koik tabelid, diagrammid, joonised,
fotod, lisad jne on pealkirjastatud,
joonised allkirjastatud, nummerdatud
ja viidatud teksti pohiosas (nt vt lisal
jne).

Viitamine ja kasutatud allikate loetelu
on korrektselt vormistatud.

Esineb palju vormistusvigu, mis oluliselt
vihendavad t66 vaartust.

Eneseviljendus
ja oigekiri

Sobiv ja loogiline lausestus.
Korrektne 6igekiri. Puudub sléngi ja
voorkeelte moju.

Lausestus-, sonastus- ja digekirjavead hédirivad
oluliselt teksti lugemist ja mdistmist.

Retsensendi kiisimused t0opraktika autorile:

1.

/Kuupdev/

/Retsensendi ees- ja perekonnanimi/




